
دستورالعمل اجرای صندوق مانیزه فروش

دستورالعمل

با توجه به اطلاعیه مورخ 20 / 10 / 1386 در اجرای مقررات ماده 169 مبن بر نهداری از صندوق مانیزه فروش از ابتدای
سال 1387 توسط بعض از صاحبان مشاغل موضوع ماده 95 ق.م.م. و در برخ از نقاط کشور و پیرو اطلاعیه مشترک با

شورای اصناف کشور در این ارتباط، بدینوسیله روشهای اجرای را به شرح زیر مقرر م دارد:

1_ تعاریف:

1_ 1- صندوق:
دستاه است که جهت ثبت و کنترل کلیه اطلاعات و عملیات فروش روزانه در ی واحد شغل مورد استفاده قرار م گیرد.

2_ 1- رول:
رول مورد نظر در اطلاعیه صادره به ی از صورتهای: رم، چیت، س دی، نرم افزار خاص، رول کاغذی و … م باشد.

:اطلاعات 3_ 1- بان
بان اطلاعات نرم افزار مشخص است که با توجه به نیازهای اطلاعات از طرف دفتر فن آوری اطلاعات سازمان طراح و در

ادارات امور مالیات ذیربط نصب و آموزش و پشتیبان لازم از طرف دفتر مذکور به عمل خواهد آمد.

4_ 1- دوره های زمان ارائه اطلاعات فروش:
دوره ای زمان ارائه اطلاعات فروش به صورت مانیزه یا دست حسب مورد با توجه به نوع رول (رول های کاغذی بصورت

(بهار، تابستان، پاییز و زمستان) از ابتدای سال 1387 م انیزه) بصورت فصلبه صورت م ترونیو رول های ال دست
باشد و مؤدیان مذکور ملفند حداکثر تا پایان ماه بعد از هر فصل اطلاعات مربوط را ارائه نمایند.

2_ مؤدیان مشمول طرح طبق اطلاعیه صادره:

 

16- آرايشاه ( زنانه، مردانه) 1- رستورانها و چلو کباب ها
اهها، راديولوژيها،فيزيو تراپ17- آزمايش

ها و پزش هسته اي
2- داروخانه ها

18- پزشان 3- بنداران
و لوازم بهداشت 19- فروشندگان کاش 4-تالار هاي پذيراي

20- چاپخانه داران اهها و موسسات دولت5- درمان
21- قناديها 6- هتل ها و مسافر خانه ها

22- فروشندگان پوشاک 7- طلا فروشان و زرگرها
23- فروشندگان کيف و کفش و

منسوجات چرم
8- فروشندگان لوازم صوت و

تصويري
24- فروشندگان آهن، آلومينيوم و

مصنوعات فلزي
9- فروشندگان لوازم يدک

اتومبيل و موتورسيلت

https://sahoma.azpar.com/?notlaw=6351
https://sahoma.azpar.com/?p=173
https://sahoma.azpar.com/?p=98


اه اتومبيل و25- فروشندگان مصالح ساختمان10- صاحبان نمايش
املاک

ساختمان 26- فروشندگان لوازم بهداشت 11- ساعت فروشان
27- فروشندگان چوب 12- مبل فروشان

28- فروشندگان موبايل و وسايل جانب 13- فروشندگان لوستر و آباژور
29- فروشندگان رايانه و لوازم جانب 14- فروشندگان لوازم خان

تري30- فروشندگان لوازم ال 15- فروشندگان لوازم آرايش و
بهداشت

3_ محدوده اجرای طرح طبق اطلاعیه صادره:
در سطح شهرستانهای تهران، شمیرانات، شهرری، کرج و مراکز استانهای (اصفهان، فارس، خوزستان، خراسان رضوی، یزد،

کرمان،آذربایجان شرق، آذربایجان غرب، مازندران و گیلان)

:4_ وظایف و ادارات کل امور مالیات

1_ 4- ارجاع مسئولیت اجرای طرح به ادارات اطلاعات و خدمات مالیات به منظور یپارچ و همچنین تمرکز امور در جهت
تریم مؤدیان و اجرای مطلوب طرح.

2_ 4- هماهن با مجامع امور صنف، اتحادیه ها، و تشل های حرفه ای در جهت شناسای مؤدیان، اطلاع رسان به مؤدیان و
…. در جهت اجرای مطلوبتر طرح.

3_ 4- ارسال اطلاعات صندوق مانیزه فروش اعلام توسط مؤدیان یا واحدهای تامین کننده به مرکز فن آوری اطلاعات
سازمان به منظور ثبت در سیستم مالیات کشور و اخذ بر چسب مربوطه.

4_ 4- واحدهای فن آوری اطلاعات ادارات کل مسئولیت پشتیبان بان های اطلاعات و برنامه های نرم افزاری تهیه شده را به
عهده دارند. همچنین ملفند پشتیبان لازم از اطلاعات بدست آمده را اخذ نمایند.

5_ 4- نظارت مستمر بر اجرای دقیق طرح در سطح اداراه کل

6_ 4- ارائه گزارشات لازم به معاونت عملیات سازمان در خصوص چون اجرای طرح

5_ وظایف ادارات اطلاعات و خدمات مالیات اجراء کننده طرح:

1_ 5- ثبت نام و شناسای مؤدیان
الف: درون سازمان

اداررات مربوط ملفند با توجه به سوابق مالیات هر ی از مؤدیان (پرونده های مالیات، سیستم مشاغل و …) نسبت به
شناسای مودیان مورد نظر و درج مشخصات آنها به شرح فرم پیوست در بان اطلاعات تهیه شده از طرف سازمان امور

مالیات کشور اقدام نمایند.
ب: برون سازمان



ادارات امور مالیات ملفند ضمن ماتبه با اتحادیه های ذیربط مشخصات کامل مودیان مورد نظر را به شرح فرم ارسال از
سوی دفتر اطلاعات مالیات اخذ و پس از تطبیق با اطلاعات موجود در سیستم نسبت به تمیل آن اقدام نمایند:

2_ 5- اخذ مشخصاتصندوق مانیزه فروش اعلام توسط مودیان یا واحدهای تامین کننده صندوق به شرح فرم پیوست (فرم
شماره 124) جهت ارائه بر چسب صندوق در سیستم مال و ارائه بر چسب های دریافت از مرکز فناوری اطلاعات سازمان به

اشخاص ذیربط به شرح فرم پیوست (فرم شماره 123) .

3_ 5- اخذ اطلاعات فروش صندوق ها در دوره های زمان تعیین شده از مودیان در قبال ارائه رسید به شرح فرم پیوست (فرم
شماره 118) .

4_ 5- ثبت اطلاعات فروش در بان اطلاعات مربوط

5_ 5- نظارت بر اجرای دقیق طرح برای هر ی از مؤدیان و تنظیم گزارش لازم به شرح فرم پیوست (فرم شماره 122) .

6_ 5- ارسال اطلاعات فروش مودیان به ادارات امور مالیات رسیدگ کننده به پرونده مالیات عملرد در دوره های سه ماهه به
منظور استفاده از اطلاعات فروش

7_ 5- بررس و نظارت به موارد نقص دستاه اعلام شده از طرف مودی و تنظیم صورتمجلس.

8_ 5- ارائه گزارشات لازم به اداره کل

POS اههای6_ حداقل نیازمندیهای دست
استاندارد عموم زیر برای دستاههای POS به صورت یپارچهin- All – (One) تدوین شده است و استفاده از دستاههای

رایانه شخص معمول که به دستاههای جانب متصل گردند، مجاز نیست:

1_ 6- مشخصات عموم رایانه (حداقل نیازمندیها) :

* CPU:Celeron M12GHz/P42.XGHz(Low Power)

*Memory:256MB DDRDIMM socket 
*2Powerd RS232 Serial ports 
*Lpt Parellel ports 1 
*Inter mal 56k standard Modem
*1PS/2 Mouse & 1Ps/2 Key bord Poet

:2- 6- مشخصات محيط
*قابليت اجرا و انجام عمليات در بازده دماي صفر ال 40درجه سانتيراد

*قابليت نهداري در بازده دماي‐ 20 ال 60 درجه سانتيراد
*حداکثر ابعاد برابر 50*50*70 سانتيمتر



3- 6- نمايشر مشتري:
Digital VFD Customer Pole Display 20*2 

Rs232 قابليت اتصال از طريق درگاه
4- 6- بار کد خوان

Laser/ CCD Gun Scanner
USB يا PS2 قابليت اتصال از طريق درگاه

5- 6- چاپر:
6- 6- کشوي پول

RS232 ر يا به صورت مستقيم از طريق درگاهقابليت اتصال به چاپ
7- 5- صفحه کليد

صفحه کليد استاندارد IBM  مجهز به حداقل 20کليد قابل برنامه ريزي
مجهز به قفل / کليد يا حداقل دو حالت

*** تمام تجهيزات فوق بايد با استاندارد UPOS( با توجه به استفاده از پلات فرم هاي windos، استاندارد OPOS) سازگار
باشند.

POS 7- ويژگيهاي نرم افزاري سيستمهاي
.Windows قابليت نصب و اجرا روي سخت افزارهاي استاندارد تحت پلات فرم

قابليت نصب با استفاده از برنامه هاي SETUP خودکار.
تعبيه راهنمايOnline براي هدايت کابر.

پشتيبان از گرداننده هاي OPOSبراي سخخت افزارهاي استاندارد.
پشتيبان از فرآيندهاي خريد، فروش و انبار ( کنترل موجودي).

.ليسو ان از حداقل دو زبان فارس پشتيبان
.از تقويم شمس پشتيبان

قابليت ورود و نهداري از مبالغ تا 15 رقم صحيح و 3 رقم اعشاري.
.((Touch Screenقابليت استفاده از نرم افزار بدون استفاده از موشواره يا با استفاده از صفحات لمس

((Auto Restore.خودکار اطلاعات مجهز به سيستم پشتيبان گيري و بازياب
مجهز به سيستم کنترل و شناساي کاربران با رمز عبور.

Menu کنترل امنيت در سطح
کنترل و ثبت کليه فعاليتهاي کاربران در فايلهاي ثبت.

WYS/WYG محيط ايجاد گزارشات در ي
امان ارائه خروج گزارشات در قالب صفحات گسترده.

امان Export گزارشات براي استفاده در ساير نرم افزار در قالب فرمتهاي استاندارد.
امان بر قراري ارتباط با رابطهاي نرم افزاري ارائه شده توسط سازمان امور ماليات کشور جهت درج اطلاعات در ژورنالهاي

.ترونيال
امان تهيه خروج بر اساس استاندارد ارائه شده توسط سازمان امور ماليات شامل خلاصه فروش، خريد، ماليات و ….

8- قابليتهايمورد نظر در نرم افزار خريد و فروش
.ان طبقه بندي و گروه بندي کالاها در ساختار هاي سلسله مراتبام

امان تعريف بارکدهاي متعدد براي ي کالا و دسترس به اطلاعات کالا از طريق اسن بارکد کالا.
.ان تعريف صفات قابل تعريف توسط کابر براي هر کالا يا گروه کالايام

امان وارد سازي شرح کالا تا 3سطر و جستجوي کالا بر اساس هر بخش از شرح.
.ان بسته بندي مجموعه اي از کالا ها و فروش و قيمت گذاري گروهام



امان قيمت گذاري X / Y ( ي عدد 500ريال، 3 عدد 1000ريال).
امان تعريف واحدهاي جديد از کالا و فروش آنها با قيمتهاي متفاوت( به عنوان مثال جعبه هاي 6 تاي، 12 تاي و ….)

قيمت گذاري چند سطح براي قيمت هاي فروش و خريد.
امان تعريف قواعد فروش و خريد عمده و قيمت گذاري بر آن اساس.

پشتيبان از ارزهاي متنوع.
.((Hotkey در صفحه فاکتور از طريق کليدهاي سريع ان تعريف و وارد سازي اقلام کالايام

تخصيص شماره سريال خودکار به فاکتورهاي فروش و امان ردياب يا وارد سازي شماره سريال فاکتور.
.محاسبه خودکار ميزان ماليات و درج در فاکتور فروش بر اساس قواعد ماليات

تخصيص شماره سريال خودکار به اسناد خريد و امان ردياب اقلام فاکتور با وارد سازي شماره سريال سند.
.مشارکت ،امان ،ان ثبت اسناد خريد به صورت قطعام

امان بازياب فاکتورها و اسناد در حال صدور هنام قطع برق، خراب سيستم يا هر نوع اتفاق غير مترقبه.
.يا ترکيب (هاي دريافتورود مشخصات چ )ان فروش نقدي، اعتباري، چام

به روز رسان لحظه اي موجودي بر اساس فروش يا خريد کالا.
امان ارائه پيشنهاد براي جايزين اقلام که در انبار موجود نيستند.

امان صدور فاکتور برگشت از فروش و سند مرجوع خريد.
امان استفاده از حافظه موقت( تعليق موقت فاکتور) و بازياب مجدد.

امان تعريف شيفتهاي کاري و صدور فرم تسويه حساب صندوقداران.
قابليت تعريف و ايجاد فرمتهاي مختلف چاپ رسيد.

.Credit و Debit جهت فروش با استفاده از کارتهاي قابليت اتصال به پايانه هاي بان
امان ورود اطلاعات سفارشات فروش و خريد.

امان ثبت فاکتور فروش با بازارياب اطلاعات سفارش فروش.
امات ثبت سند خريد با بازياب اطلاعات سفارش خريذ.

پشتيبان از سيستم نمايشر شماره تلفن براي خط تلفن سفارشات.
محاسبه هزينه حمل کالا.

امان فروش قسط و ردياب اقساط مشتري.
.ترونيان فاکس صورتحساب و يا ارسال آن از طريق پست الام

.قلم کالاي ان تعريف تامين کنندگان نامحدود براي يام
امان گروه بنذي و طبقه بندي مشتريان.

قيمت گذاري چند سطح براي مشتريان يا گروه هاي مشتريان.
امان تعريف قواعد مختلف براي تخفيفات و مشوقها به مشتريان.

امان ذخيره سازي تصوير مشتري.
امان تخصيص اعتبار به مشتريان و ردياب بالانس اعتباري مشتري.

امان کنترل و رد ياب تمام خدمات ارائه شده به مشتري.
امان چاپ کارتهاي تخفيف، عضويت، کوپن، بن و …

امان طراح و استفاده از کارتهاي هديه.
7- قابليتهاي مورد نظر در نرم افزار انبار.

امان ثبت اسناد وارده انبار شامل رسيد تامين کننده، دريافت از مراکز، تعديل افزايش موجودي.
امان کنترل موجودي و دسترس لحظه اي به کاردکس و مانده موجودي.

امان تخصيص شماره سريال خودکار به اسناد انبار.



امان نهداري کاردکس تعدادي و ريال انبار.
امان مشاهده گرافي محل کالا در انبار.

کنترل شماره سريال ي قلم کالاي و ردياب کالا بر اساس شماره سريال آن.
استفاده از مدلهاي پيش بين براي محاسبه نقاط کمينه، پيشينه و سفارش کالا.

نمايش گرافي الوي ترافي فروشاه براي جاياب بهتر کالاها.
.ان تعيين محل کالاي خاص به صورت گرافيام

امان ردياب تاريخچه کالا( خريد، جابجاي، فروش و …)
امان کنترل تاريخ انقضاي کالا.

LIFO و FIFO ،ين موزونقيمت گذاري اسناد بر اساس روشهاي ميان
محاسبه هزينه حمل کالاها بر اساس کل سند، اقلام و وزن و …

محمود شری
معاون عملیات


